ﬂtﬂﬂﬁng Présentation générale et spécifique

des modules de PRESTO

SIAL / DAIP

Péle Logiciels Métiers en EPLE

PRESTO

AC — Accessoires et Composants du logiciel

4. Se référer a I'aide P AC 4Db

b) consulter I'aide en ligne générale

1. Accéder a l'aide globale

B STOCK V1.2 (2007)  15/01/2007  Stock Alimentaire AR L2 mefh(?d_e unigue - pour

Fichier Gestion ‘Yoir Paramétres Ouwtils  Affichage  Fenétre B9 acceder a! ad? sy,rnbO“SGe paf
Rubrique d'side «?» congsiste a développer les
A propos de STOCK ALIMENTAIRE menus depUIS_ la barr—Ede

menus selon I'image ci-contre.

S PRESTO
Gestion du stock L’ option « A propos de STOCK ALIMENTAIRE » affiche
Stock Alimentaire une fenétre dinformation sur le produit, reprenant
Version V.9.8 notamment le numéro de version en cours.

Adiwaiars ofs fEoeatan Mebonais

Sortir par A de cet écran. Puis, vaider |’option
« Rubrique d’aide » qui ouvre une fenétre a volets multiples
(¥ |p AC 3 ) composée de trois onglets.

Onglet permettant |’ accés Onglet permettant d'accéder a Onglet permettant de Rechercher
au Sommaire de l'aide. I'lndex (mots clés) de I'aide. une page d'aide par saisie d'un mot

Rubrigues d'uide : presto stock alimentaire

~a .
Sornrmalre l Index ] Rechercher

Cliquez zur une rubrigue, puiz sur Afficher. Du cliguez zur un autre onglet, tel
que Index.

EiR Eicrvenue dans la gestion des stocks

@& Fichier
@ Gestion
@ Wair

@ FParametres

@ Outil:

Afficher | Irnprimer. . Annuler
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2. Manipuler chacun des trois onglets

2.1. Afficher par le Sommaire proposé par défaut

Rubriques d'aide : presto stock alimentaire

Sommaire } Index ] Hechercher]

Cliguez zur une rubrique, puiz sur Afficher. Ou cliguez sur un autre onglet, tel
que |hdex,

Bierwenue dans la gestion des stocks
L) Fichier

@ Activitgs

@ Articles

':ﬂ] Changer la date de traswail

2] Changer la date de travail

@ Gestion
@ Wair
@ Paramétres

& Outil:

Fermer | Irnprirner... | Annuler |

Comme le changement de date se fait par le Menu « Eichier », développer les livres correspondants.

- Pour ouvrir un livre & utiliser une des deux actions suivantes:

0 soit double-cliquer sur lelivre & pour |’ ouvrir ;

o soit cliquer sur lelivre @ pour le sélectionner, puis sur le bouton .
lelivre S ouvre et le sigle devient ;
avec un décalage vers la droite, sous ce livre ouvert, s affiche la liste des livres @ et
fevilles [2] qu'il comporte.
- Pour fermer un livre ouvert 'I'] utiliser une des deux actions suivantes:

0 soit double-cliquer sur lelivre 'I'] pour le fermer ;

0 soit cliquer sur un livre 'I'] pour le sélectionner, puis sur le bouton
lelivre se ferme et le sigle devient @ ;

laliste deslivres @ et feuilles @ gu’il comporte disparait.

- Pour afficher une fenétre d’aide contextuelle a partir de la fenétre de rubriques d’aide, utiliser
une des deux actions suivantes:

0 soit double-cliquer sur une feuille @ pour afficher lafenétre d’ aide correspondante ;

o soit cliquer sur le bouton L
- Pour fermer lafenétrederubriquesd aide, utiliser une des deux actions suivantes:

0 soit cliquer sur le bouton defermeture@ ;

0 soit cliquer sur le bouton L
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2.2. Afficher par I'index

Cliquer sur le deuxieme volet pour afficher lapage d’'Index :

Rubriques d'aide : presto stock alimentaire

Sommaire  Index }Hechercher]

1 Entrez les premigres lettres du mat que vous recherchez.

|changer

2 Cliquez zur l'entrée d'indexs désirée, puiz cliguez sur Afficher.

Cat&gories

Changer la date de travail

Cléture d une activité extérieurs
Comparaison budaet et recette constatée
Contréle de cobérence de la base

Contrdle de stock

Création d un ajustement de stock

Création d un nouveau fournizseur

Création d un nouveau marché

Création d un nouvel article

Création d une commande

Création d une entrée

Création d une nouvelle comection d entrée
Création d une nouvells conection de sortie
Création d une nouvelle lighe de commande
Création d une zortie

Crédit nourriture

23

| £

Afficher |

Annuler

2.3. Rechercher une rubrique d’aide

Cliquer sur le troisieme onglet pour paramétrer la Recherche :

Rubrigques d'aide : presto stock alimentaire

Toute la difficulté réside dans le choix du
mot-clé! Par exemple, I'index Date
renvoie a une recherche infructueuse ; par
contre, le mot-clé changer est reconnu.

Il suffit ensuite d’ I’entrée

d'index sélectionnée.

Snmmairel Index Rechercher l

1 Entrez les mots que vous voulez rechercher

|date j

2 Selectionnez des motz comezpondants pour apprafondic
votre recherche

3 Cliquez sur une rubrique puiz sur Afficher

Effacer

Dptiong. ..

R econstruire. ..

Aide & I'élaboration du tableau Orilait
Bienvenue dans la gestion des stocks
Changer la date de travail
Clazzement des ajustements de stock
Clazzement des commandes
Clazzement des commandes
Clazzement des entrées

<

|EE rubriques rouvées

| | Touz les matz, Commencer, Auta, En pauze |

Toute difficulté est levée car le choix
d'un mot simple permet d accéder
rapidement aux informations vou-
lues! Par exemple, le mot Date
renvoie a un nombre limité d’ entrées
— C'est-a-dire d occurrences trou-
vées : dans le cas présent, 56.

Il suffit ensuite d’ la

Afficher |

Annuler |

rubrique sélectionnée (affichée en

lettres blanches sur fond bleu).
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En définitive, on obtient cet écran assez explicite :
0 soit saconsultation est suffisante ;

0 soit
conséguent !

-~ presto stock alimentaire

le contenu de la rubrique s

, par exemple, le texte de I’aide est

Eichier Edition Signet Options ¢

Rubriques d'gide| Précédent | Imprirner |

Changer la TE2S de travail

Cette fenétre permet de modifisr la ﬁ de travail en cours.

Pour cela, comme la proposée est déjd en surkrilance, vous pouvez directement saisiv au clavier la voulue au format jj/mm/aa (ne saisir

que les chiffres, les / sont mises automatiquement) ou la sélectionner & I'aide d'un calendrier informatique obtenu en cliguant sur 18 bouton hd

=itué & droite de cette rubrigue.

j Wous ne pouvez pas sélectionner une de travail antérisure 3 la dernigre Feuile de consommation journaliére &ditée. Vous ne
pouvez pas non plus sélectionner une postérieure & la systéme de votre ordinateur. Enfin, vous ne pouvez pas sélectionner une
non comprize dans les périodes définies avec la fonctionnalité Périodes du menu Paramétres.

La m de travail est importante car c’estla i laquelle sont enregistrés tous vos mouvements d’entrées, de sorties, et celle qui

rend possible I"édition d “une nouvelle feuille de consommation journaliére, ...

5

Moubliez pas de walider la sélection ou la ssisie de votre nouvelle SERE de travail en cliquant sur le bouton

" OK

3. Compléter l'aide pour saisir la date par le calendrier

Dans chagque zone de saisie d’ une date, il existe a droite un bouton [ qui permet d’ appeler un calendrier
dont le fonctionnement est détaillé ci-dessous :

Mois précédent

Mois suivant

\

Les dates

antérieures a la —_—
date machine

peuvent étre

sélectionnées !

Date du jour ——

> janvier 2007 <

[un. mar. mer. jeu. ven. zam. dim.

—t—» 3 4 5 & 7
8 9 10 11 12 13 14
S 16 17 18 19 20 21
22 23 24 5 26 Trese—

29 30
Ly

x Anniler

P

— Date Systéme
Les dates posté-
— ————— rieures a la date

machine sont inac-

Valider directement la date

cessibles !

Abandonner le calendrier

du jour

En définitive, valider 1a date du 02/01/2007 pour démarrer I’ utilisation du produit.
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