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AC – Accessoires et Composants du logiciel 

5. Visualiser / Imprimer une édition 
 
 
Visualiser / Imprimer un document dans PRESTO est mis en oeuvre à travers les fonctionnalités liées au 
menu ‘Voir’ qui permettent d’éditer un certain nombre de documents de gestion ou de listes de travail. 
 
Quand une liste ou un document est possible, la fenêtre de gestion affichée propose systématiquement 
deux boutons spécifiques à cette action : 
 

§ le bouton  permet d’afficher l’« aperçu avant impression », essentiellement utilisé 
comme mode de visualisation ; il est techniquement possible : 

o soit de visualiser à l’écran l’édition elle-même sans avoir à l’imprimer ; 
o soit d’afficher cette édition suivant différentes tailles ; 
o soit de passer à l’écran d’une page à l’autre si celle-ci comporte plusieurs pages ; 
o soit d’imprimer si nécessaire l’édition correspondante. 

 

§ le bouton  permet de lancer directement les impressions à travers le panneau 
« Imprimer » de Windows qui permet de choisir l’imprimante de destination. 

 

 
 

.SITUATION. 
 

 

 

 
 

 
A l’issue des travaux de 
transfert des données de 
STAR vers PRESTO, 
l’utilisateur souhaite lis-
ter les articles récupérés 
en triant l’édition par 
libellé. 
 
Lancer le traitement 
selon l’arborescence ci-
contre des menus. 

 

 

 

 
 
 
Cocher le radio bouton « Libellé article ». 
 

Demander l’ . 

p AC 5 
 

 

Présentation générale et spécifique 
des modules de PRESTO 
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Voici le détail de la barre de menu de cette fenêtre d’aperçu avant impression : 
 

 
 
 

 

Gérer les tailles d’affichage : 
 

 

Ce bouton affiche à l’écran l’ensemble de la page (A4) du 
document en cours de visualisation en fonction de la taille de la 
fenêtre de visualisation. C’est le mode sélectionné par défaut. 

 

 
Ce bouton affiche à l’écran la largeur totale de la page du 
document en cours de visualisation en fonction de la taille de la 
fenêtre de visualisation. C’est le mode « largeur de page ». 

 

 

Ce bouton affiche à l’écran la page imprimée à la taille réelle, quel-
que soit la taille de la fenêtre de visualisation (mode pleine page). 

 

 
Cette zone - saisie au clavier suivie de [Entrée] - permet d’afficher 
la page du document en cours de visualisation selon le pourcentage 
de zoom saisi. 

 

Gérer le défilement : 
 

 
Ce bouton permet d’afficher la première page du document en 
cours de visualisation si celui-ci comporte plusieurs pages. 

 

 
Ce bouton permet d’afficher la page précédente du document en 
cours de visualisation si celui-ci comporte plusieurs pages. 

 

 
Ce bouton permet d’afficher la page suivante du document en 
cours de visualisation si celui-ci comporte plusieurs pages. 

 

 
Ce bouton permet d’afficher la dernière page du document en 
cours de visualisation si celui-ci comporte plusieurs pages. 

 

 
Cette zone - saisie au clavier suivie de [Entrée] - permet d’afficher 
le numéro de page saisi pour document en cours de visualisation si 
celui-ci comporte plusieurs pages. 

 

Gérer les suites à donner : 
 

 
Ce bouton permet de quitter la visualisation du document en cours 
sans imprimer le document ; à utiliser quand la visualisation à 
l’écran suffit ! 

 

 
Ce bouton permet d’imprimer le document en cours de 
visualisation après avoir sélectionner une imprimante de Windows : 
l’ensemble du document sera imprimé, indépendamment de 
l’affichage ! A utiliser dès que nécessaire et pour les documents 
comptables. 

 

 

 

Conseils 
Pour avoir une idée plus précise du document en cours de visualisation, il est conseillé  

§ de cliquer en haut et à droite de la fenêtre de gestion  sur le bouton 
central  Agrandir  pour obtenir une fenêtre plein écran ; 

§ puis de cliquer sur le bouton  qui affichera la totalité de la largeur de la 
page du document. 

Cette méthode permet le meilleur rendement possible de la visualisation. 
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La copie d’écran ci-dessous reproduit la page n° 18 de la liste demandée : 
 

 
 

 

 

 

En cliquant sur l’icône  en 
haut à gauche de la fenêtre 
d’aperçu, on demande l’impres-
sion : le panneau « Imprimer » de 
Windows permet de sélectionner 
l’imprimante de destination. 
 
 
 
 
 
 

 pour lancer l’impression. 
 

Le bouton  donne directement accès à ce panneau Windows sans passer par l’aperçu ! 
 


