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   ANNEE 2019-2020
Modalités d’organisation de la séance dématérialisée du Conseil d’Administration
	
	Temporalité
 
	Étapes

	1
	J-10
	Envoi de la convocation, accompagnée de :
- la procédure relative à l’organisation d’une séance dématérialisée
- l’ensemble des documents permettant aux administrateurs de s’informer sur les points à l’ODJ
- l'ODJ.


	2
	J -10 > J - 1
	Les membres titulaires accusent réception de la convocation, confirment leur souhait d’être présents, le cas échéant, informent qu’ils devront être remplacés par un suppléant à définir
> l’objectif est d’avoir une liste de diffusion comportant les bonnes adresses de messagerie pour le CA.


	3
	J -10 > J - 2
	Les membres du CA peuvent transmettre par mail à l’adresse de l’établissement :
- les éventuelles questions diverses,
- les remarques concernant le PV du précédent CA,
- les observations relatives aux sujets à l’ODJ, afin que le président du CA puisse anticiper les réponses.


	4
	J – H0
14h00  
> 14h10
	Ouverture de la séance 
Un courriel est transmis à tous les membres pour les informer de l’ouverture de la réunion ; les membres accusent réception de ce courriel d’information, dans le délai imparti.
À la fin du délai imparti, les membres qui n’ont pas accusé réception sont réputés absents. La liste de diffusion des présents est mise à jour, seuls ces derniers seront destinataires des messages suivants.
Le quorum est constaté (ou pas) à l’issue de cette période.


	5
	14h10
> 14h20
	Constat du quorum, adoption de l’ODJ et du PV
Le président constate (ou pas) le quorum.
Il envoie un courriel indiquant :
- le nombre de présents ;
- le vote pour l’ODJ ;
- l’adoption du PV du précédent CA (avec les éventuelles remarques prises en compte).
Pour ces deux derniers points, les documents seront transmis à nouveau en pièces jointes.
A l’issue de ce temps, les membres devront avoir répondu par retour de mail au président, en précisant leurs votes POUR / CONTRE / ABSTENTION en précisant son nom :
1/ pour l’adoption de l’ODJ
2/ pour l’adoption du PV
Les réponses hors délai ou l'absence de réponse sont comptabilisées comme des abstentions.


	
	
	

	6
	14h20
> 15h2
	Echanges concernant les points à l’ODJ – Etape 1
Le président informe les membres du CA des résultats du vote, précise qu'à titre exceptionnel le secrétariat est assuré par le président et leur propose de formuler leurs observations concernant les différents points à l’ODJ.
Le courriel présentera chaque point, en précisant s'il est pour avis, vote ou information.
Les membres du CA sont invités à transmettre leurs observations, leurs questions sur chaque point.
Il est demandé pour cette étape de procéder avec un « répondre à tous » afin que chaque membre puisse avoir connaissance des interventions de chacun.   


	7
	15h20
> 15h50
	Echanges concernant les points à l’ODJ – Etape 2
Le président du CA collige les interventions de chaque membre, donne, si besoin, des précisions ou apporte des réponses.


	8
	15h50
> 16h00

	Vote des décisions
Le temps de la consultation et des échanges échu, chaque décision sera soumise au vote dans un délai établi.
Les membres du CA devront répondre par retour de mail au président, en précisant leurs votes POUR / CONTRE / ABSTENTION pour chaque point nécessitant un vote en précisant son nom.
Les réponses hors délai ou l'absence de réponse sont comptabilisées comme des abstentions.


	9
	16h00
> 16h10
	Clôture du CA
· Un courriel récapitulatif retraçant le résultat des votes de chaque décision, clôturera la séance.
· Le PV est constitué de la concaténation de l'ensemble des messages émis organisé selon les points de l'ordre du jour.


1- A tout moment, le président peut décider de prolonger la durée de la délibération ou du vote ; il en formule INFORME  alors les membres qui y participent.
2- Les débats sont clos par un message du président qui ne peut intervenir avant l’heure limite fixée initialement.
3- En cas d’incident technique, la délibération et la procédure de vote peuvent être reprises ou poursuivies sous les mêmes conditions.
4- En cas d’incident technique, un membre pourra de façon exceptionnelle contacter téléphoniquement le président pour communiquer son vote (numéro de téléphone à préciser).







Le chef d’établissement



























